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Важная информация

Перед началом использования онлайн-сервисов предлагаем разобраться с тем, как вообще осуществляется сканирование документов для дальнейшего сохранения. На следующем изображении вы видите пример кнопки, расположенной на принтере или сканере. Нажатие по ней запускает процесс считывания установленного листа с сохранением его в стандартном расположении на компьютере.













Вам понадобится подключить сканер к компьютеру, вставить документ для сканирования, запустить данный процесс и дождаться его окончания. На экране должно автоматически открыться окно с папкой, куда было помещено готовое изображение. Если это не так, ищите его по стандартному пути C:\Users\Имя_Пользователя\Documents или C:\Users\Имя_Пользователя\Images. Как только первый снимок документа готов, приступайте к взаимодействию с одним из следующих онлайн-сервисов.











Способ 1: ScanDoc

Сайт ScanDoc идеально подходит для быстрого составления многостраничного документа сразу же после сканирования листов через соответствующее устройство. Вы можете добавлять изображения и PDF в любом порядке, после чего скомпоновать их и вывести как один файл интересующего вас формата. Весь процесс выглядит следующим образом:

Перейти к онлайн-сервису ScanDoc

	Откройте необходимую страницу сайта и нажмите кнопку «Scan».



	Появится окно «Проводника», в котором перейдите по пути к сохраненному документу, найдите его и дважды кликните по файлу левой кнопкой мыши.



	Далее на сайте появится область захвата с точками. Перемещайте их так, чтобы в прямоугольник попало все то, что вы хотели бы сохранить, а лишнее будет обрезано.



	Подтвердите добавление первой страницы, щелкнув по значку с изображением галочки.



	На панели слева отыщите блок «Add Pages» и кликните по «Upload» или «From Camera» (разницы нет, все равно откроется окно «Проводника»).



	Загрузите второе отсканированное изображение, соответственно, сначала получив его с устройства, обрежьте лишнее и переходите далее. Используйте инструменты редактирования на сайте, чтобы выбрать любой объект, добавить или редактировать текст.



	Для текста есть свои настройки, связанные с копированием, размером шрифта, его типом и цветом. Все это вы найдете на одной панели над областью предпросмотра.



	По завершении обязательно сохраните проект, иначе скачивание будет недоступно.



	Для этого создайте аккаунт или выполните авторизацию через существующий профиль Google. Процедура бесплатная и займет меньше минуты.



	После этого снова нажмите ту же самую кнопку сохранения, подтверждая действие на сайте.



	На верхней панели вас интересует кнопка экспорта.



	ScanDoc предлагает два формата на вывод, среди которых вас интересует PDF. Щелкните по соответствующей строке для запуска скачивания.



	Загрузка запустится сразу же, и через несколько секунд вы можете открыть готовый файл формата PDF для просмотра и дальнейшего редактирования.





Способ 2: OnlineCamScanner

OnlineCamScanner — еще один онлайн-сервис с функцией сканирования документов и OCR (распознаванием текста), который поможет скомпоновать несколько страниц изображений для вывода в одном файле формата PDF. Взаимодействие с сайтом довольно простое — вам понадобится только отсканировать физические документы, загрузить файлы по очереди на сайт и скачать результат.

Перейти к онлайн-сервису OnlineCamScanner

	Оказавшись на главной странице сайта, нажмите кнопку «Upload For Scan (Add Page)».



	Найдите в «Проводнике» отсканированное изображение (оно может быть как в формате JPG, так и в PDF), выберите его и загрузите на сайт. Используйте появившиеся точки, чтобы сформировать прямоугольную рамку для обрезки лишнего.



	Обратите внимание на верхнюю панель с инструментами. С их помощью можно повернуть изображение, отрегулировать яркость и контраст, изменить масштаб и растянуть область выделения по всему размеру картинки. Нажмите кнопку «Обрезать» для подтверждения внесенных изменений.



	Теперь на верхней панели нажмите «Добавить», чтобы перейти к выбору следующей страницы.



	Отсканируйте ее, а на сайте щелкните по уже знакомой кнопке.



	Добавляйте необходимое количество страниц, редактируйте их и следите за перечнем в окне предпросмотра. По необходимости можно поменять последовательность листов, перетащив их с зажатой левой кнопкой мыши.



	Если на этом компоновка PDF-документа завершена, щелкните по «Скачать».



	Из появившегося списка предложенных форматов выберите «PDF» и дождитесь окончания скачивания файла на компьютер.





Способ 3: OnlinePhotoScanner

Сайт OnlinePhotoScanner можно использовать для формирования одного документа из сканированных вручную изображений. Это позволит вам сохранить результат в PDF, получив многостраничный файл во всей необходимой информацией. 

Перейти к онлайн-сервису OnlinePhotoScanner

	Нажмите кнопку «Add Image» или перетащите изображение прямо на вкладку.



	В случае с «Проводником» перейдите по пути, куда сохраняются отсканированные документы, отыщите файл и дважды кликните по нему левой кнопкой мыши.



	Растяните прямоугольную область при помощи точек так, чтобы внутри нее оказалось все то, что вы хотели бы оставить на листе. Нажмите «Crop» для обрезки лишнего.



	OnlinePhotoScanner предлагает сразу же наложить на изображение различные эффекты, в том числе и перевести в черно-белый режим. Если ничего из этого вам не подходит, выберите вариант «Original».



	Щелкните по «Save», завершая тем самым процесс обработки первой страницы.



	Вы будете уведомлены о том, что изображение добавлено, после чего можно закрыть текущее окно.



	Опуститесь ниже и посмотрите на область, куда помещаются все отсканированные страницы.



	Вернитесь к предыдущему блоку и снова нажмите «Add Image» для добавления второго отсканированного документа.



	Делайте так до тех пор, пока не сформируете единый многостраничник, затем выберите вариант сохранения «PDF».



	Файл будет скачан сразу же. Откройте его через любую удобную программу для просмотра и внесения изменений, если это вдруг понадобится.





Способ 4: SodaPDF

Сразу же стоит сделать акцент на том, что используемая далее функция OCR, необходимая для распознавания отсканированных документов, в SodaPDF является платной. Вы можете сформировать документ и использовать другие функции сайта, но для экспорта понадобится оформить подписку или заплатить за один файл. Рекомендуем ознакомиться с инструкцией, а также перейти к онлайн-сервису и узнать о других инструментах, чтобы понять, пригодится ли он в дальнейшем и стоит ли своих денег.

Перейти к онлайн-сервису SodaPDF

	Кликните по кнопке выше, чтобы перейти к необходимому инструменту, после чего добавьте первое отсканированное изображение.



	Нажмите кнопку «Edit» для открытия инструментов редактирования или «Select Text», если нужно внести изменения в надписи на листе.



	При помощи инструментов редактирования можно точечно выделить содержащийся на странице текст, если это не произошло автоматически, обрезать лишнее или изменить масштабирование.



	После настройки первого листа откройте панель навигации по страницам.



	Нажмите кнопку с плюсом для добавления второго изображения.



	Выберите вариант «Insert from external file».



	Нажмите по первому полю для выбора файла через «Проводник».



	Дождитесь его загрузки, которая займет около минуты (учитывайте время распознавания текста), после чего щелкните по «Insert». Точно таким же алгоритмом добавляйте и остальные отсканированные изображения.



	Используйте другие инструменты, доступные в SodaPDF, по надобности, — акцентировать на них внимание сейчас мы не будем. По завершении щелкните по кнопке с изображением дискеты для сохранения результата. Тут же вы ознакомитесь с тарифными планами и сможете подобрать оптимальный.
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